Palvelutuotteen eli hoitoajan muutoksen hakeminen/Varhaiskasvatusyksikon
vaihtoon liittyvda hakeminen Wilmassa

1. Kirjaudu tietokoneen selaimella Wilmaan.

2. Valitse etusivun oikeasta ylakulmasta sen lapsen Wilma-ndkym4, jolle haluat muutoksen tehda (jokaisen
lapsen kohdalla muutos haettava erikseen).

3. Klikkaa sinisesta yldvalikosta “Hakemukset ja paatokset”.
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4. Klikkaa oikealta “Tee uusi hakemus”
5. Valitse “Palvelutarpeen ja sijoituksen muutokset, huoltajan lomake”.

6. Tayta lomakkeeseen tarvittavat tiedot:

e Klikkaa Hakemuspvm-kenttéd, jolloin siihen tulee kuluva paiva. Vaihda tarvittaessa.

e Tayta Toivottu muutoksen alkamispaiva -kenttaan se paivamaara, josta alkaen haluat
muutoksen astuvan voimaan (eli palvelutuotteen tai toimintayksikdn vaihtuvan).

¢ Vaihda Palvelutuote (varhaiskasvatuksen tarve tuntia/viikko) -kenttaan toivomasi palvelutuote,
jos lapsen palveluntarve muuttuu (eli lapsi tarvii jatkossa nykyistda enemman tai vahemman
hoitoa). Jos palvelutarve ei muutu, ala vaihda kentdssa nakyvaa tietoa.

e Taytad Hakutoiveet-kenttaan toivomasi paivéakoti, jos haluat lapsen vaihtavan paivakotia. Jos et
halua paivakodin vaihtuvan, jata kentta tyhjaksi.

e Tayta tarvittaessa lapsen erityisruokavaliota ja allergioita koskevat kentat.

e Rasti Hyvaksyn korkeimman maksuluokan sekéa Suostumus sé&hkoiseen tiedoksiantoon, jos
hyvaksyt korkeimman maksuluokan ja suostut siihen, etta tieto paatoksesta tulee Wilmaan.

e Tayta huoltajien kotonaolo/tyd/opiskelukentat.

e Tayta tarvittaessa Lisatietoja hakemuksesta -kentta.

e Kilikkaa Tallenna tiedot.

e Kun hakemuksesi on kasitelty, naet paatoksen Hakemukset ja paatokset -sivulla Paatokset-
valilehdella.



